Procedury postepowania
w szczegolnych sytuacjach
w Szkole Podstawowej nr 17

w Pabianicach

OPRACOWANIE i uaktualnienie — sierpien 2016 r.
przez mgr Ewa Bosiak - dyrektora Szkoly Podstawowej nr 17 w Pabianicach
im. M. Kozery-Gliszczynskiej
na podstawie wczesniejszych procedur obowigzujacych w latach 2009 — 2016
opracowanych przez dyrektora Ewe Bosiak oraz Koordynatora Szkolnego
Zespotu ds. Bezpieczenstwa - mgr [zabele Dunajczyk — wraz z czlonkami ww.

zespotu.

Przedstawione i przyjete na radzie pedagogicznej dn. 30.08. 2016 .



Cz. 1

INSTRUKCJA EWAKUACJI I INSTRUKCJA
ALARMOWA

w Szkole Podstawowej Nr 17 w Pabianicach

1. EWAKUACJA

Ewakuacja uczniow w przypadku wystapienia naglego niebezpieczenstwa.
I Podstawy ewakuacji:
1. Pozar /gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami/;

2. Zamach terrorystyczny /otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku

wybuchowego lub innego $§rodka niebezpiecznego/;

3. Zagrozenie NSCH (Niebezpieczne srodki Chemiczne) /jezeli czas dojscia

skazonego obloku powietrza jest wiekszy niz 15 minut/;

4. Zagrozenie katastrofg budowlana;

5. Zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej;
6. Inne.

IT Sposab ogloszenia alarmu:

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoly odbywa si¢ w ramach

wewnetrznego systemu alarmowania.

2. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji kilkakrotnie

powtarzamy /stowny komunikat — ,EWAKUACJA” oraz sygnal dzwiekowy



poprzez 3 nastepujace po sobie dzwonki (dzwonek elektryczny, reczny lub

gong) trwajace 1 minute — przerwa 10 sekund.

3. Wozny/a szkoty przekazuje komunikat o ewakuacji do sekretariatu szkoty, na
tej podstawie w klasach ogtasza si¢ alarm 1 przystepuje do natychmiastowe;j

ewakuacji.

4. Ewakuacj¢ nalezy prowadzi¢ w sposob zorganizowany kierujac si¢ ustaleniami

procedury 1 aktualnie zaistnialg sytuacja.

5. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich

0s0b znajdujacych si¢ w rejonie szkoly.

6. Swiadek niebezpiecznego zdarzenia zobowiazany jest natychmiast powiadomié
tym sekretariat szkoty: Tel.: (42) 213 61 90 lub 519 326 287

I1I Przydzial obowigzkow i organizacja dzialania:
1. Wozny/a:
a) w godzinach pracy szkotly — tre$¢ otrzymanej informacji /komunikatu/

o zagrozeniu przekazuje do:

e Dyrektora szkotyTel.: 519 326 288 - Ewa Bosiak / w razie nieobecnosci do
wicedyrektora szkoty Tel.: 606 117 816- Agnieszka Okruszek
e SeckretariatuTel.: (42) 213 61 90 lub 519 326 287

e pokoju nauczycielskiego
b) wstrzymuje wejscie na teren szkoty

¢) po godzinach pracy szkoly — w pierwszej kolejnosci powiadamia
specjalistyczne stuzby ratownicze — stosownie do zagrozenia a nast¢pnie
informuje o zaistniatym zdarzeniu kierownictwo szkoty -Tel.: 519 326 288 - Ewa

Bosiak / w razie nieobecno$ci do wicedyrektora szkoty Tel.: 606 117 816-

Agnieszka Okruszek.



2. Sekretariat szkoty:

a) zgodnie z decyzjg Dyrektora Szkoty powiadamia:

Stuzbe dyzurng Policji Tel. nr 997
Stuzbe dyzurng PSP Tel. nr 998
Pogotowie Ratunkowe Tel. nr 999

Inne stuzby w zalezno$ci od potrzeb

b) nadzoruje zabezpieczenie /ewakuacj¢/ waznego mienia, dokumentow,

urzadzen, pieczect itp.

3. Dyrektor szkoty:

podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji /petnej lub czgsciowej/;
nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze;
nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych;
nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu
ewakuacji w szczegdlnosci: transport, zatadunek i ochrona
dokumentacji szkotly, zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej 1
elektrycznej, otwarcie wyj$¢ ewakuacyjnych;

wprowadza zakaz wej$cia 1 wjazdu na teren szkoly osob
postronnych;

organizuje akcje ratownicza;

zarzadza ewakuacje samochodow;

okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia;
wspoldziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi /PSP,

Policja, Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp./

4. Wychowawcy klas — nauczyciele:

oglaszajg alarm dla uczniow /klas/;
nakazujg opuszczenie budynku, wg planu ewakuacji

nadzorujg przebieg ewakuacji uczniow /klasy/;



e nadzorujg zabezpieczenie /ewakuacje¢/ waznego mienia i
dokumentow;

5. Dyzurny nauczyciel:

¢ nadzoruje ewakuacj¢ samochodow;
e przekazuje na miejsce ewakuacji informacj¢ o zakonczeniu
ewakuacji;

6. Pracownicy zatrudnieni w szkole:

e w kazdym z przypadkéw wymagajacym ewakuacji nalezy postepowac
zgodnie z planem ewakuacji szkoty oraz ewakuowac si¢ drogami
ewakuacyjnymi okreslonymi w procederze;

e w przypadku zagrozenia lub wystgpienia skazenia chemicznego /NSCH/ w
zaleznos$ci od zaistnialej sytuacji nalezy postgpowac zgodnie z zaleceniami

/pozosta¢ na miejscu, ewakuowac si¢/.
IV Ogolne zasady ewakuacji:
1. Scisle stosowaé si¢ do przekazywanych zalecen;
2. Wylaczy¢ 1 zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne 1 gazowe;

3. Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane

informatyczne przed dostepem osob niepowotanych;

4. Przygotowac¢ do ewakuacji /zabezpieczy¢/ wazne wytypowane mienie,

dokumenty, pieczgcie, Srodki finansowe itp.;
5. Pozamyka¢ okna;

6. Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapic¢

do wykonywania przypisanych im zadan;

7. Wszystkie osoby opuszczajace szkote powinny zabra¢ rzeczy osobiste 1
przystapi¢ do ewakuacji postgpujac zgodnie z zaleceniami 1 udac si¢ na

wyznaczone miejsce ewakuacji



8. Nie zamyka¢ pomieszczen;

9. Wychowawcy /nauczyciele/ informujg woznego o opuszczeniu klas przez

uczniow;

10. Wychowawcy /nauczyciele/ na miejscu ewakuacji sprawdzaja obecnos¢

1 przekazuja informacj¢ do dyrektora szkoty;

11. Na miejscu ewakuacji nauczyciel 1 uczniowie przebywaja do czasu

otrzymania stosownej informacji, co do powrotu 1 kontynuacji nauki lub

jej zakonczenia.

2. INSTRUKCJA EWAKUACJI

Ewakuacje zarzadzaja osoby uprawnione (dyrektor, wicedyrektor, osoby

upowaznione)

Obowiazki nauczycieli po ogloszeniu alarmu podczas zaje¢.

>

uczniowie pod opieka nauczyciela (zamykajacy) wychodzg zgodnie z
kierunkami ewakuacji, rzedem po prawej stronie w kierunku wyjs¢
ewakuacyjnych a dalej do punktu zbiorki,

nauczyciele (okienka — wolni) wychodzg zgodnie z kierunkiem ewakuacji do
miejsca zbiorki,

po przybyciu na miejsce zbiorki, nauczyciele sprawdzaja stan i1 meldujg
przez dyzurnych klasy dyrektorowi.

Obowiazki nauczycieli po ogloszeniu alarmu podczas przerwy.

>
>

udaja si¢ do klas, w ktorych zaplanowano im lekcje,
zbieraja dzieci (mlodziez) 1 drogg ewakuacyjng udaja si¢ do miejsca zbiorki
a dalej postepuja jak wyze;j.

Obowiazki uczniow po ogloszeniu alarmu podczas zajec.

VVVY

zachowac spokoj,

wykonywa¢ doktadnie polecenia nauczyciela,
szybko zaja¢ miejsce w szyku

nie opuszczaé szyku



Obowiazki uczniow po ogloszeniu alarmu podczas przerwy.

» uczniowie przebywajacy na korytarzach itp. udaja si¢ do klas wedtug planu
zajec,
» uczniowie przebywajacy poza budynkiem udaja si¢ do miejsca ewakuacji i

tam dotaczaja do swoich klas.

Uwaga: ¢wiczenia ewakuacyjne powinny by¢ odnotowane w dzienniku zajeé
lekcyjnych.



3. INSTRUKCJA ALARMOWA SZKOLY

Sygnaly alarmowe podawane beda przez PR i TV, ponadto za pomocg syreny wlaczonej do
miejskiego systemu alarmowania.
Sygnaly alarmowe w szkole oglaszane bgda przy pomocy dzwonka elektrycznego lub

recznego w przypadku braku pradu.

Sygnaty alarmowe na terenie szkoly oglasza¢ bedzie

dyzurny lub inna osoba, ktora pierwsza zostala powiadomiona o grozacym niebezpieczenstwie.

Sygnaly alarmowe:

dzwonka.

Lp. |Rodzaj Sposob oglaszania centralnie Sposéb oglaszania w szkole
alarmu za pomocy | radia i telewizji przy pomocy gongu | gtosem
syren
1. Alarm dzwigk 3-krotna  zapowiedz | Dzwick przerywany zapowiedz stowna
powietrzny | modulowany ”Uwaga, uwaga, | trwajacy 3 minuty (3-5 |,,Alarm powietrzny”
trwajacy uwaga ogtaszam | sekund dzwicku 2-3
3 minuty alarm powietrzny dla | sekundy przerwy
2. | Uprzedzenie 3-krotna  zapowiedz 3-krotna zapowiedz
0 zagrozeniu ,»Uwaga, uwaga, ,Uwaga, uwaga, uwaga
skazeniami uwaga osoby osoby znajdujgce si¢ na
znajdujace  si¢ na terenie ...... okoto
terenie okoto godziny ...... moze
godziny moze nastgpi¢ skazenie terenu
nastgpi¢ skazenie| |... z kierunku .....
terenu ...... z kierunku
3. Alarm o | Dzwiek trwajacy | dzwiek trwajacy Dzwigk trwajacy 10 uwaga oglaszam alarm o
skazeniach 10 sekund, 3-krotna  zapowiedz | sekund, przerwa 15 skazeniach
przerwa ,Uwaga, uwaga, | sekund, powtarzane w | ..............oouennis
15 sekund uwaga oglaszam | okresie 2 minut
powtarzane w alarm o skazeniach
okresie 3 minut | ....cceceenienenn
4, Alarm Dzwigk dzwonka 3 3-krotna zapowiedz
pozZarowy krotny w odstepie ,Uwaga, uwaga, uwaga
10 sekund oglaszam alarm
pozarowy dla Szkoty
Podstawowej nr 17
5. | Alarm:podio Dzwick dzwonka 3 3-krotna zapowiedz
Zenie krotny w odstepie ,Uwaga, uwaga, uwaga
ladunku 10 sekund oglaszam alarm -
wybuchoweg podtozono tadunek
0 na terenie wybuchowy
placowki
5. Alarm: Krotkie
wtargniecie 3-sekundowe
napastnika wielokrotne
do placowki przerywane dzwigki.
Odwolanie alarmu:
dlugi ciggly dzwigk




Cz. 11

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI
ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA

w Szkole Podstawowej Nr 17 w Pabianicach

I. Podstawa prawna
Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeistwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach (Dz.U. z 2003r. Nr 6,p0z.69 z p6z.zm.)

Il. Definicja
Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

® na terenie szkoty,

e poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli).

Ill. Cele procedury
Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoty gwarantujgcych poszkodowanemu
uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

IV. Zakres
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.

V. Osoby odpowiedzialne
e (Osoby opiekujgce sie uczniem ze strony szkoty
e Pracodawca
e Pracownicy niepedagogiczni

VI. Opis dziatan
1. Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos$¢ o wypadku ucznia:

a) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc
fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu
pierwszej pomocy (ogdlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadku stanowig zatgcznik nr 1 do procedury),

b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzaé
zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidw,

c) niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Jesli osoba sprawujgca opieke ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzdr nad swoimi
uczniami innego pracownika szkoty .



2.

O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel pod opieka ktérego przebywat uczen
w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten
dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajgc date i godzine powiadomienia
matki/ojca ucznia o wypadku.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazenn — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, osoba opiekujgca sie uczniem lub dyrektor
powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,

b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

c) godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza réwniez w dzienniku
zajed.

4,

10.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)

nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

O kazdym wypadku dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie organ prowadzacy i

wspotpracujacego ze Szkotg pracownika stuzby bhp.

O wypadku sSmiertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor Szkoty zawiadamia

niezwtocznie prokuratora i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia

niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub

urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do

czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem

szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i

odpowiada za nie.

Dyrektor szkoty powotuje cztonkdw zespotu powypadkowego.

a) w skfad zespotu wchodzi wspdtpracujgcy ze szkotg pracownik stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp,

b) jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad
zespotu wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie
bhp,

c) w skfadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego,
kuratora oswiaty,

d) przewodniczgcym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie
zespotu - przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikéw szkoty wyznacza
dyrektor,

e) zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacije
powypadkowg:

e przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga szkolnego), sporzgdza protokot przestuchania

e przestuchuje swiadkdéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli
Swiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy
lub pedagoga szkolnego, a protokdt przestuchania odczytuje sie w obecnosci
ucznia — swiadka i jego rodzicow

e sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okreslonej w
pkt. 8)
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uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen
przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek

uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku

sporzadza protokot powypadkowy wg wzoru stanowigcego zat. nr 2 do
procedury

protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty

f) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;
cztonek zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym,

g) ztrescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie rodzicéw (opiekundw prawnych) poszkodowanego
ucznia, ktorzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole

protokét dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia,
ktorzy potwierdzajg to podpisem w protokole,

organowi prowadzgcemu i kuratorowi oswiaty protokét powypadkowy dorecza
sie na ich wniosek,

jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,

w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
doreczono protokdt, moga ztozy¢é zastrzezenia do ustalen zawartych w
protokole (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu),

zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczagcemu zespotu,

zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegolnosci:

niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia
stanu faktycznego,

sprzecznosci istotnych ustalen protokofu z zebranym materiatem dowodowym
zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy,

po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:

zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,

powota¢é nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

11. Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkédw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
MENIS z dnia 31.12.2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placéwkach (zat. nr 3 do procedury).

12. Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz
ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.

VII. Techniki i narzedzia monitorowania
1. Obserwacja (sale, urzagdzenia i wyposazenia budynku i terenu szkoty — pod wzgledem

bhp).

2. Analiza dokumentacji (rejestr wypadkdéw, protokoty powypadkowe).

VIII. Sposoby gromadzenia danych
rejestr wypadkéw
dokumentacja powypadkowa
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e protokoty pokontrolne dyrektora szkoty i instytucji zewnetrznych uprawnionych do
kontroli

IX. Ewaluacja
Sformutowanie oceny przydatnosci i skutecznosci podejmowanych dziatan w odniesieniu do
celéw, ewentualna modyfikacja procedury.

X. Sposob prezentacji wynikow
Przekazywanie uogdlnionych wnioskdw z monitorowania i ewaluacji — podczas analitycznych
posiedzen rady pedagogicznej — dyrektor szkoty.

W zatgczeniu Zataczniki do procedury

Zat. nr 1 — Ogdlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w
wypadkach

Zat. nr 2 — Protokdt powypadkowy

Zat. nr 3 — meldunek o wypadku ucznia

Zat. nr 4 - Oswiadczenie

Zat. nr 5 — Oswiadczenie swiadka/ poszkodowanego

Procedura obowiqgzuje w SP17 w Pabianicach od dn. 24 marca 2012 r. na mocy
Zarzqdzenia dyrektora nr 12/2013/14
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Zatacznik nrl
do Procedury postepowania
w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

9.

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA
przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach

Nalezy pamietaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w
wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego(art. 162 Kodeksu karnego).
Zachowac spokdj, nie wpadac¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.
Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj jg
zawiadamiajgc placéwke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej
udzielic.

Poszkodowanemu zapewnié¢ spokdj, odsungé z otoczenia zbedne osoby, w
kazdej sytuacji zapewnic¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy
prawidtowo zaopatrzy¢.

W przypadkach porazenia pragdem, braku oddechu, braku pracy serca,
krwotoku, zatrucia i innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac
lekarza (pogotowie ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywaé¢ rozpoczetego sztucznego
oddychania.

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosic lub przewozic.

10.Poszkodowanemu z utratg Swiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci

ptynnej ani statej (tabletki).

11.W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej

przyczyny zmieniaé pozycji poszkodowanego.

12.Nie pozostawiac poszkodowanego bez opieki.
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Zatacznik do rozporzgdzenia MENIS z dn. 31.12.2002r.(Dz.U. Nr 6, poz.69)
Zatacznik nr 2 do procedury postepowania
w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

PROTOKOt POWYPADKOWY

1. Zespodt powypadkowy w sktadzie :

L) e — e e e e e e ei————ee e e e e ———eaeeeaaa—teeeeeaatabeaeeeaaaaraaeaeaeaarareaeeeaaanrees

(imie i nazwisko, stanowisko)
2) e e e ——eeeeee——eeeeeaeai——eeeeeeaat——eeeeeeatttaeaeeeaaararaeeaaaaabraeeeeaaannreeeaeans
(imie i nazwisko, stanowisko)
dokonat w dniach .....ccccoeveviiiiiiieie, ustalen dotyczgcych okolicznosci przyczyn
wypadku, jakiemu W dniu ... 0 80dZ. ccovvriieiiiiiieeee e
U1 1=Y =4 (= ) IS U OO PUURRUPPUPRRN
(imie i nazwisko)
ZKIASY e, Szkoty Podstawowej nr 17 w Pabianicachurodzony(a)
........................................ ZAMIESZKANY(Q) et
(adres)

Rodzaj wypadku (Smiertelny, zbiorowy, CIEZKI)......covvvrreeeeriieiieeiiiiieiieccirereeeeee e
3. ROAZA] Urazu i JEEO OPIS .uveeeeiieiiiieeeieiiiiiee e e ettt e e e stttte e e s s sstaeeeeeessaabaaeesesssabaeessssassanaeessnnnes
4, UdZIiCIONEA POMOC ..uuutiiiiiiiiiieiieeeeeeeeesceicestirrrereee et eeeeseee st eessssssssbssasaseereeesseeseesesnssessssssssrensenns
T Y LT Yo YT A Y o T=To | (U P PPPPTTTT
T 2 (oY b= T I = 1= AU PP PPN
Opis wypadku —z podaniem JEZO PrZYCZYN ....cccueeeiiriiueiieeeiiiiieeeeeesriiree e e s ssiirae e s s e saireeeeesssnareeeas

7. Czy osoba sprawujgca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktdrym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie — poda¢, z jakiej przyczyny)

1 IO PP TSP PP OO PPTPPRPRRPRPPRO
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10.

11.

(imie i nazwisko, miejsce zamieszkania)

Poszkodowanego, jego rodzicéw(prawnych opiekundw)pouczono o mozliwosci, sposobie i
terminie ztozenia zastrzezen:

Podpis pouczonych:

L) e

2) e

Wykaz zafacznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
pismie:

1) PSR
) PSS

Piecze¢ szkoty Podpis dyrektora

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia sie z protokotem i innymi materiatami postepowania
POWYPAAKOWEEO...ceiiiiiiiiiie ettt e sttt e e e e srter e e e e s e s ste et e e e s s abaeeeeessssbbeaeeesesnssaaeeeessnsneeeeesns
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Zatacznik nr 3
Meldunek o wypadku ucznia

Pieczec szkoty data, miejsce sporzadzenia
MELDUNEK o wypadku ucznia nr .................

Nazwisko i imie POSZKOAOWANEEGO........ccccueviriirieece ettt et st et b s e enes

[V RN ZAMIESZKAY ...ccviieece e ettt et e e

................................................................................................................ Klasa .ccoevevreinerereiee

Data zdarzenia .....cccecceeeveeceeeeeeenns godzina zdarzenia......ccceceevvennnnen.

MHEJSCE ZAGIZENIA ..uvvieviieieiete e ete sttt et et et e e e sbe st ste e s e besbese et et essareaaeabe st stessssestasssansersasestesen stenssntasens

(o Xo) o =NV lo FAT=Y YT Lor= 1 I o Yo 3 Lo oY /5 OO

rodzaj UdZIEIONE] POMOCY ...ucouieieiiiriitiietecteeterte sttt et e v et et et etestesbeste e e sesbesbessesessareestesbeste s nsentesersansanes

Osoby lub instytucje , ktére zostaty powiadomione 0 Wypadku .........ceceeeveeceeeeeeececicieeeeeeeeeenee

SKULKT WYPAAKU <.ttt sttt ettt e et s te st sae e e st e s et e et e s e aenes sbestesbeetesersersessansenssensennnnsenteses

Krotki opis wypadku (mozliwie

AOKEAANY )ttt ettt ettt sttt e b b ae et etesteebesbeae s besbestesbebeas sabessateete sbesse b sensesaesseserssasansaneete eee

Podpis poszkodowanego podpis czytelny sporzqdzajgcego meldunek

Data przyjecia meldunku przez specjaliste BHP



Zatacznik nr 4
Oswiadczenie

Zatacznik do Procedury Postepowania z Wypadkiem Ucznia

Nazwisko i imie rodzica lub opiekuna ucznia

Oswiadczenie

W dniu e, zostatam/em zapoznana/y z dokumentacjg wypadku
mojego(syna, corki, brata, siostry, wnuka)
Imiei nazwisko ucznia

jaki wystgpit w Szkole Podstawowej nr 17 w Pabianicach

Zostatem pouczony, ze zgodnie z przepisami w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu moge ztozyé
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokdle. Zastrzezenia moge ztozy¢ ustnie lub na piSmie

przewodniczagcemu zespotu powypadkowego

(czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)
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Zatacznik nr 5

Oswiadczenie swiadka (poszkodowanego )

1. Dotyczy wypadku uczniazdnia ....cccceeeecuvieeeennnnen. g0dz...cccveeennnen. jakiemu ulegt uczen

................................................................................. UFOAZONY coiiiiiieeeetyeeeeeciitee e eeeere e ecaaee e
2. Nazwisko i imie SpisUjgCeEO OSWIAACZENIE ..ccvecveeeceiieieeeeee ettt ce e e e e ser e e e e sae e e e e esaraaeeeas
3. Data sporzadzenia oSWiadCzenia ....cccccveeeeviieeeeeiieeee e, w obecnosci

4. Dane dotyczace poszkodowanego(swiadka)

I \F- 74TV 1 o T N1 0 (U SEPUTRR
®  data i MIEJSCE UrOUZENIA. . .ciiiiii i ceeeeeeie et e e e e e e e e e rre e e e e e e e e e e es s rbaaeaaeeeaeaeeesanssnnns
o stosunek pokrewienstwa do pOSZKOAOWANEEO.........cccvvcveiieiiiiiie et e eaaee e

®  AAreS ZamMIESZKANIA. ii i iciieee e et nreee s
®  SEANOWISKO STUZDOWE.....coiiieiiiiie i e
®  MIEJSCE ZAIUANIENIA.....eteeieciiiie et eree e e e etee e e e e ette e e e e st ae e e e ebaeeesesntbaeeeeseneeas

Oswiadczam co nastepuje:

Podpis osoby sporzqdzajgcej Spot. Insp. Pracy.podpis poszkodowanego(swiadka)
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CZ. 111

PROCEDURY ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO W
OBIEKTACH OSWIATOWYCH POWIATU PABIANICKIEGO.

Wprowadzone w SP17 dn.30.08. 2016 r.

- przestaje obowigzywac Procedura w przypadkach szczegolnych z dn. 08.11.2010 r.

§1
W SKLAD PROCEDUR ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO WCHODZA:

1. Instrukcja alarmowa w przypadku zgloszenia o podtozeniu lub ujawnieniu
materiatu wybuchowego lub innego przedmiotu stwarzajacego zagrozenie
dla zycia 1 zdrowia 0s6b w obiektach o$wiatowych stanowigca zatgcznik
Nr 1 do procedury.

2. Instrukcja postgpowania w przypadku otrzymania przesytki niewiadomego
pochodzenia, podejrzanej o zakazenie substancjami biologicznymi lub
skazenie srodkami chemicznymi stanowigca zatacznik Nr 2 do procedury.

3. Zasady postepowania na wypadek wtargnigcia napastnika stwarzajacego
zagrozenie dla zycia i1 zdrowia innych os6b na teren obiektu o§wiatowego
stanowigca zatgcznik Nr 3 do procedury.

§2

Dyrektor obiektu oswiatowego zobowigzuje si¢ do zapoznania podleglych
pracownikow z trescig procedur zarzadzania kryzysowego:

- przez wspolne szkolenie rady pedagogiczne;j

- zapoznajg si¢ indywidualnie pracownicy nieobecni: na urlopach lub
zwolnieniach lekarskich

Nauczyciele 1 pracownicy potwierdzajg podpisem zapoznanie si¢ Z Ww.
procedurami.
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1. INSTRUKCJA ALARMOWA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA O
PODLOZENIU LUB UJAWNIENIU MATERIALU
WYBUCHOWEGO LUB INNEGO PRZEDMIOTU
STWARZAJACEGO ZAGROZENIE DLA ZYCIA I ZDROWIA
0OSOB W OBIEKTACH OSWIATOWYCH.

Prowadzenie rozmowy telefonicznej z osobg zglaszajaca o podlozeniu
materialu wybuchowego.

1. Osoba odbierajgca informacj¢ (pedagog) powinna stara¢ si¢ podtrzymac
rozmowe telefoniczng za zglaszajagcym o podtozeniu materiatu
wybuchowego BOMBY, przedtuzajac czas jej trwania.

Rozmowe nalezy prowadzi¢ spokojnie 1 uprzejmie.

2. W trakcie rozmowy(pedagog) powinien dazy¢ do uzyskania mozliwie jak
najwigkszej ilosci informacji o zglaszajacym i posiadanej przez niego
wiedzy o miejscu, terenie lub obiekcie(klasie) zamachu oraz podtozonym
tadunku wybuchowym.

3. Rozmoéwca powinien podjac¢ probe uswiadomienia zgltaszajagcemu
mozliwos$¢ spowodowania §mierci, okaleczenia lub zranienia ludzi na
skutek wybuchu.

4. W trakcie rozmowy nalezy zadawac pytania:

- gdzie podtozono BOMBE,

- dlaczego zostala podtozona,

- jak ona wyglada,

- kiedy nastapi wybuch,

- jakie warunki muszg by¢ spelnione, aby nie doszto do wybuchu.

5. Rozmoéwca powinien sporzadzi¢ i przekaza¢ dyrektorowi obiektu
oswiatowego notatke z przebiegu rozmowy ze zglaszajacym o podtozeniu
materialu wybuchowego, w ktérej winno by¢ zawarte:

- numer abonencki telefonu, na ktory telefonowat zglaszajacy,
- tre$¢ zgloszenia(dostowne przytoczenie tresci wypowiedzi
zglaszajacego),
- data 1 godzina zgloszenia,
- prawdopodobna pte¢ 1 wiek zglaszajacego, okreslone przez rozmdéwce na
podstawie brzmienia barwy glosu zglaszajacego,
- cechy charakterystyczne glosu zglaszajacego(niski, wysoki, betkotliwy,
seplenigcy, charakterystyczny akcent itp.),
- odglosy w tle rozmowy(szum, hatas itp.),
- ewentualne uwagi dodatkowe.
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Alarmowanie.

1. Osoba, ktora przyjeta zgtoszenie o podtozeniu materiatu wybuchowego
lub zauwazyta w obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia
mogacego stworzy¢ zagrozenie bombowe jest obowigzana powiadomic
o tym fakcie przede wszystkim:

- dyrektora szkoty,
- Policje.

2. Podczas zawiadomienia Policji nalezy migdzy innymi:

- poda¢ swoje imi¢ i nazwisko, stanowisko, numer telefonu, z ktérego
prowadzona jest rozmowa,

- przedstawi¢ tre$¢ rozmowy ze zglaszajacym o podtozeniu materiatu
wybuchowego,

- poda¢ miejsce 1 opis zlokalizowanego przedmiotu, ktory moze
stwarzaC zagrozenie,

- uzyska¢ od Policji potwierdzenie przyjecia powyzszego
zawiadomienia.

Akcja poszukiwawcza materialu wybuchowego po uzyskaniu informacji o
jego podlozeniu.

1. Do czasu przybycia Policji akcja kieruje dyrektor obiektu o§wiatowego, w
ktorym zgloszono podiozenie materiatu wybuchowego, a w czasie jego
nieobecnosci zastepca dyrektora lub inna uprawniona osoba, ktéra go
zastepuje.

2. Kierujacy akcjg zarzadza, aby uzytkownicy pomieszczen dokonali
sprawdzen czy w pomieszczeniach tych znajdujg sig:

- urzadzenia, przedmioty, paczki itp., ktoérych wczesniej nie byto 1 ktérych
nie wniesli uzytkownicy tych pomieszczen,

- widoczne $lady przemieszczania elementow wyposazenia pomieszczen,
zmiany w wygladzie zewnetrznym znajdujgcych si¢ w pomieszczeniach
urzadzen, przedmiotow itp. oraz czy emitujg one sygnaty(np., dzwigki
mechanizmow zegarowych, Swiecace elementy elektroniczne).

3. Wyznaczeni przez dyrektora(osob¢ upowazniong) akcja pracownicy
sprawdzaja pomieszczenia ogolnodostepne, takie jak: korytarze, klatki
schodowe, holle, schowki, windy, toalety, piwnice, strychy itp. oraz
najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu.

4. Nie wolno dotyka¢ zlokalizowanych, przedmiotow, urzadzen, paczek, itp.,
ktorych w ocenie uzytkownikow obiektu przedtem nie byto, a zachodzi
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podejrzenie, iz moze to by¢ materiat wybuchowy. O jego lokalizacji nalezy
natychmiast powiadomi¢ kierujacego akcja.

. W przypadku, gdy uzytkownicy pomieszczen stwierdzg obecnos¢
przedmiotow, urzadzen, paczek, itp., ktorych wczesniej nie byto, lub
zmiany w wygladzie 1 usytuowaniu przedmiotow stale znajdujacych sie w
pomieszczeniach, nalezy domniemywac, iz moze by¢ to skutek dziatania
sprawcy podtozenia materialu wybuchowego. W takiej sytuacji kierujacy
akcja moze wydac decyzje o ewakuacji 0sob z zagrozonego obiektu przed
przybyciem Policji.

. Nalezy zachowa¢ spokoj 1 opanowanie, aby nie dopusci¢ do przejawow
paniki.

Akcja rozpoznawczo neutralizacyjna zlokalizowanego materialu
wybuchowego.

. Po przybyciu do obiektu policjanta lub policyjnej grupy dyrektor szkoty
lub inna uprawniona osoba powinna przekaza¢ wszelkie informacje
dotyczace zdarzenia, wskaza¢ punkty newralgiczne w obiekcie,
ewentualnie poda¢ miejsca zlokalizowanych przedmiotdéw, urzadzen,
paczek, itp., obcego pochodzenia.

. Policjant lub dowddca grupy policjantow przejmuje kierowanie akcja, a
dyrektor obiektu powinien udzieli¢ mu wszechstronnej pomocy podczas jej
prowadzenia.

. Na wniosek policjant kierujacego akcja dyrektor obiektu podejmuje
decyzje o ewakuacji uzytkownikow i1 innych oséb z obiektu — o ile
wczesniej to nie nastgpito.

. Identyfikacja 1 rozpoznaniem zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy,
urzadzen obcych oraz neutralizacjg ewentualnych podtozonych materiatow
wybuchowych zajmuja si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane ogniwa

organizacyjne Policji przy wykorzystaniu specjalistycznych srodkow
technicznych.

. Policjant kierujacy akcja po zakonczeniu dzialan przekazuje protokolarnie
obiekt dyrektorowi placoéwki oswiatowe;.

Postanowienia Koncowe.

. Osobie przyjmujacej zgtoszenie o podtozeniu materiatu wybuchowego oraz
dyrektorowi placéwki oswiatowej nie wolno lekcewazy¢ zadnego
zgloszenia. O takim fakcie nalezy kazdorazowo zawiadomic¢ Policje, ktéra
z urzgdu dokonuje sprawdzenia wiarygodnosci zgloszenia.
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2. Dyrektor placowki oswiatowej powinien dysponowac¢ planami;
architektonicznym 1 ewakuacji obiektu oraz planem rozmieszczenia
punktow newralgicznych, takich jak wezty energetyczne, wodne 1 gazowe
oraz udostepni¢ te plany na zadanie policjanta kierujacego akcja.

3. Dyrektor placowki oswiatowej powinien podejmowac wszelkie kroki
zmierzajace do fizycznej 1 technicznej ochrony obiektu, uniemozliwiajacej
podktadanie w nim materialéw wybuchowych.
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3. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
OTRZYMANIA PRZESYLKI NIEWIADOMEGO
POCHODZENIA, PODEJRZANEJ O ZAKAZENIE
SUBSTANCJAMI BIOLOGICZNYMI LUB SKAZENIE
SRODKAMI CHEMICZNYMI.

Czynnosci wstepne.

1. W przypadku otrzymania przesytki niewiadomego pochodzenia lub
budzacej podejrzenia z jakiegokolwiek innego powodu, jak:
- przesylka nieoczekiwana lub otrzymana od nadawcy nieznanego,
- brak nadawcy, lub brak adresu nadawcy,
- przesylka od nadawcy lub z innego miejsca budzacego podejrzenia,
- przesytka btednie zaadresowana,
- przesytka niezwykla ze wzgledu na wage, wymiary, ksztalt, zapach, itp.,
nalezy:
1) nie otwiera¢ przesyiki,
2) umiesci¢ przesytke w grubym worku plastikowym, szczelnie zamkna¢:
zawigzac supet 1 zaklei¢ tasma klejaca,
3) paczki nie przemieszczac, pozostawi¢ j3 na miejscu.
e W przypadku, gdy podejrzana przesytka zostala otwarta i zawiera

jakakolwiek podejrzang zawarto$¢ w postaci stalej(pyt, kawatki, blok,
galareta, piana itp.) lub ptynnej nalezy:

1) mozliwie nie narusza¢ jej zawartos$ci: nie rozsypywac, nie przenosic, nie
dotyka¢, nie wacha¢, nie powodowac ruchu powietrza w
pomieszczeniu(wytaczy¢ systemy wentylacji 1 klimatyzacji, zamkng¢
okna),

2) w miar¢ mozliwosci zatozy¢ rekawiczki,

3) calg zawarto$¢ umiesci¢ w worku plastikowym, zamkna¢ go szczelnie i
zaklei¢ tasma klejaca,

4) doktadnie umy¢ rece,

5) zaklejony worek umiesci¢ w drugim worku, zamkna¢ go 1 zakleic,

6) ponownie doktadnie umy¢ rece,

7) w przypadku braku odpowiednich opakowan unika¢ poruszania i
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przemieszczania przesytki,

nastepnie nalezy niezwlocznie powiadomic:

- Dyrektora szkoty Tel.: 519 326 288 - Ewa Bosiak / w razie nieobecnosci
do wicedyrektora szkoty Tel.606 117 816- Agnieszka Okruszek

- Policje, tel. 997 lub 112
- Panstwowg Straz Pozarng tel. 998
- Jednostke Ratownictwa Medycznego tel. 999
- Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Pabianicach -
Tel.: 722 304 404 (ul. Pilsudskiego 2)

. Po przybyciu wtasciwych stuzb, ktoére podejma dzialania majace na celu
bezpieczne przejecie przesytki tj.

- Policja - w zakresie odizolowania obszaru zagrozonego,

- Panstwowa Straz Pozarna - w zakresie podj¢cia przesytki,

- Inspekcja Sanitarna — w zakresie dochodzenia epidemiologicznego,
nalezy bezwzgle¢dnie stosowac si¢ do ich zalecen.

Czynnosci dyrektora placowki oswiatowej.

. Dyrektor placowki o§wiatowej po otrzymaniu informacji o nadej$ciu
podejrzanej przesyiki jest obowigzany:

- upewnic¢ si¢ czy o zdarzeniu zostaty powiadomione odpowiednie osoby 1
wlasciwe stuzby,

- upewni¢ si¢ czy podejrzana przesylka i1 przesyiki, ktére mialy z nig
styczno$¢ zostaty oddzielone od innych dokumentow oraz ograniczy¢
przestrzen sagsiadujaca,

- wlozy¢ wszystkie inne przedmioty, ktore mogty mie¢ styczno$¢ z
podejrzang przesytka do worka plastikowego 1 przechowywac je tam do
przekazania wiasciwym stuzbom,

- upewni¢ si¢ czy wszystkie osoby, ktore mogly mie¢ stycznos¢ z
podejrzang przesytka umyty dtonie woda z mydtem,(jezeli warunki na to
pozwalajg osoby te winny wzig¢ prysznic),

- sporzadzi¢ spis 0sdb, ktdére mogly mie¢ stycznos$¢ z podejrzang przesytka
— przekazac spis stuzbom medyczno-sanitarnym,

- oceni¢ stopien zagrozenia i powiadomi¢ Powiatowe Centrum
Zarzadzania Kryzysowego w Pabianicach - Tel.: 722 304 404 (ul.
Pilsudskiego 2)
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2. Po przybyciu do placowki o§wiatowej policyjnej grupy interwencyjne;j
dyrektor placowki przekazuje jej dowddcy wszelkie informacje dotyczace
zaistnialego zdarzenia i stosuje si¢ do jego zalecen.

3. PROCEDURY POSTEPOWANIA NA WYPADEK WTARGNIECIA
NAPASTNIKA STWARZAJACEGO ZAGROZENIE DLA ZYCIA 1
ZDROWIA INNYCH OSOB NA TEREN OBIEKTU
OSWIATOWEGO.

Procedura zawiera wskazowki dotyczace zachowania sie wszystkich osob
w zwigzku z zaistnieniem sytuacji zagrazajacej zdrowiu i zyciu ludzi, w
tym zasady alarmowania o zdarzeniu oraz ogdlne zasady funkcjonowania
obiektu oswiatowego w sytuacji kryzysowej.

Stownik:

Napastnik — osoba postugujaca si¢ bronig lub niebezpiecznym narzedziem, ktéra
dokonuje zamachu na osoby 1 obiekty placowki o§wiatowe;.

Alarm — sygnatl dzwickowy informujacy o wtargnieciu napastnika na teren
obiektu o$wiatowego.

Alarmowanie — dziatanie majace na celu natychmiastowe przekazanie
sygnatu(informacji) do wszystkich 0s6b pozostajacych na terenie obiektu
o$wiatowego o wystgpieniu sytuacji kryzysowej — wtargnigciu uzbrojonego
napastnika.

Forma alarmu — seria kilku jednosekundowych sygnatéw dzwigkowych.
Zrédla sygnaléw alarmowych — syrena, dzwonek, gwizdek, megafon,
radiowezel itp.

Odwolanie alarmu — wylacznie przez osobg¢ funkcyjng, bezwzglednie po
kontakcie 1 w uzgodnieniu z policjantem dowodzacym dziataniami na miejscu
zdarzenia.

Powiadamianie — przekazywanie przy uzyciu wszelkich dostepnych srodkdéw
informacji majacych na celu poinformowanie wtasciwych stuzb i 0sob
pozostajacych w strefie zagrozonej o mozliwosci wystgpienia zagrozenia, o jego
wystgpieniu lub ustgpieniu.

Komunikaty ostrzegawcze — przekaz stowny za pomoca wszelkich dostepnych
srodkow.
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Ogolne zasady organizacji i funkcjonowania systemow alarmowania

. Nad funkcjonowaniem systemu alarmowania na terenie obiektu

o$wiatowego nadzor sprawujg osoby funkcyjne.

Sygnaly alarmowe przekazywane sg za pomoca syren alarmowych
mechanicznych 1 elektronicznych. Syreny rozmieszczone sg w punktach, z
ktorych uzyskuje si¢ maksymalny zasieg styszalnosci na terenie obiektu.
Wskazane jest montowanie w obiektach o§wiatowych odrebnej prostej
instalacji alarmowe;j, sktadajacej si¢ z kilku rozmieszczonych odpowiednio
syren akustycznych uruchamianych recznie przy wykorzystaniu przycisku.
W takim przypadku zaleca si¢, aby dzwigk syren alarmowych wyrdzniat
si¢ tonem od dzwonka szkolnego, tym samym byt jednoznacznie
identyfikowany, jako sygnat zagrozenia.

Sygnat alarmowy w sytuacji wtargnigcia napastnika na teren placowki
oswiatowe] powinien wyraznie odrozniac si¢ od sygnatu alarmowego
wywotywanego zagrozeniem pozarowym.

Sygnaty alarmowe 1 komunikaty ostrzegawcze moga by¢ wykorzystywane
wylacznie w sytuacji rzeczywistego zagrozenia.

. Decyzje o ogloszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu

ostrzegawczego w przypadku ujawnienia zagrozenia wynikajacego z
wtargnigcia uzbrojonego napastnika na teren szkoty podejmuje kazdy z
przeszkolonych 1 przygotowanych do tego pedagogdw wowczas, gdy takie
zagrozenie zauwazy, b¢dzie miat podejrzenie, ze takie zagrozenie moze za
chwile wystapi¢ lub takg informacj¢ o zagrozeniu otrzymat.

Zadania os6b funkcyjnych na wypadek wtargniecia napastnika.

W przypadku wtargnigcia napastnika do zadan oséb funkcyjnych nalezy:

l.

2.

Systematyczne prowadzenie realistycznej oceny stanu zabezpieczen przed
uzbrojonym napastnikiem,

Sprawdzanie, czy zasady postepowania w sytuacji zagrozenia sg znane
wszystkim pracownikom, czy klucze od drzwi ewakuacyjnych sg w
miejscu wyznaczonym itp.

Wyznaczenie kierunku drogi ewakuacji(najlepiej od tej strony budynku,
ktora nie posiada okien lub znajduje si¢ za przeszkoda statg z, za ktorej nie
wida¢ zagrozonego budynku),

W przypadku braku mozliwos$ci prowadzenia ewakuacji — wyznaczenie
miejsca do schronienia si¢, zabarykadowania; zaleca si¢, by odpowiednie
pomieszczenia posiadaty grube $ciany, pelne 1 otwierajace si¢ na zewnatrz
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drzwi oraz byly wyposazone w $rodki pierwszej pomocy — apteczki, srodki
tacznosci, dajace mozliwos¢ przestania informacji na zewnatrz,

5. Wyznaczenie miejsca zbidrki bezpiecznej odleglosci od Zrddta zagrozenia
w miejscu niewidoczny z okien obiektu oswiatowego,

6. Wyznaczenie, co najmniej dwoch zrodet alarmowania w roznych
miejscach obiektu oswiatowego,

7. Uwzgledniajac sposoby alarmowania, na wypadek braku zasilania —
ustalenie hasta np. NAPASTNIK! Zabezpieczenie sygnatow dzwigkowych
modulowanych sprezonym powietrzem.

8. Organizacja szkolen pracownikéw 1 shuzb ochrony oraz wspomagajacych
prace¢ oraz ¢wiczen badz instruktazy dla pracownikow obiektow
oswiatowych jak rowniez uczniow.

9. Ograniczenie osobom nieuprawnionym dostepu do dokumentow 1 planow
ewakuacyjno-sytuacyjnych obiektu o§wiatowego, a ktore winny by¢
udostepnione stuzbom porzgdkowym — Policji, Panstwowej Strazy
Pozarnej itp.

Powiadomienie sluzb ratowniczych o wtargnieciu uzbrojonego napastnika.

1. Telefoniczne alarmowanie — wybieranie numeru alarmowego 112 lub 997
po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora spokojnie 1 wyraznie nalezy podac:
- miejsce zdarzenia,

- rodzaj zdarzenia,

- informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia ludzkiego,

- liczbe napastnikow,

- opis wygladu napastnikow,

- 1lo$¢ 1 rodzaj broni,

- liczbe ofiar 1 gdzie je widziano,

- imi¢ 1 nazwisko zglaszajacego,

- numer telefonu, z ktérego podawana jest informacja o zdarzeniu,

- najszybszg a zarazem najbezpieczniejsza droge dojazdu do miejsca
zdarzenia.

2. Po powiadomieniu nie nalezy odktada¢ stuchawki do chwili potwierdzenia
przyjecia zgtoszenia. Przyymujacy moze zazadac: potwierdzenia zgloszenia
poprzez oddzwonienie, wykonania polecenia/instrukcji, dodatkowych
informacji, ktore w miar¢ mozliwosci nalezy podac,

3. Jezeli sytuacja nagle si¢ zmieni, jezeli to mozliwe, nalezy przekazac
dodatkowe informacje, tj.:
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- ile 0séb opuscito budynek,

- liczbe 0s6b w budynku 1 na jakich poziomach si¢ znajduja,
- pokaza¢ plany budynku i drogi ewakuacji,

- okresli¢ miejsce gdzie ostatnio byt widziany napastnik,

- czym przyjechatl, lub z jakiego kierunku przyszedt,

Zasady postepowania 0s0b przebywajacych na terenie obiektu oSwiatowego

Na wypadek wtargniecia napastnika na teren szkoly/przedszkola obowigzuja
nastepujace zasady postgpowania;

l.

Ucieczka z zagrozonego rejonu odbywa si¢ droga ewakuacyjng, poza rejon
zagrozenia.

Ewakuacja tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia, z dala od
zrodla zagrozenia.

. W przypadku zarzadzenia ewakuacji:

- zostaw wszystkie swoje rzeczy w miejscu gdzie si¢ znajduja,

- korzystaj z wyznaczonej drogi ewakuacji,

- nie korzystaj z wind,

- po drogach ewakuacyjnych poruszaj si¢ szybko, unikaj blokowania ruchu,
zatrzymywania si¢, czy tez gwattownego napierania na poruszajacych si¢ z
przodu.

Podczas ewakuacji:

- zachowaj cisze, spokdj rozwage,

- udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy
nie ma to wptywu na wlasne bezpieczenstwo,

- ostrzegaj o niebezpieczenstwie,

- w przypadku opadow deszczu, $niegu lub panujacego zimna przeprowadz
osoby czy uczniéw do innego wczesniej ustalonego obiektu.

. Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

- zamknij drzwi,

- zastaw drzwi cigzkim meblem, lawkami,

- wylacz wszystkie $wiatla,

- wylacz/wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne,

- potoz sie na podlodze z dala od drzwi 1 okien,(jezeli jest taka mozliwos¢),
- zachowaj cisze,

- jezeli jest to mozliwe, udzielaj pierwszej pomocy poszkodowanym,

- staraj si¢ nawigza¢ kontakt i uspokoi¢ osoby wpadajace w panike,
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- nie otwieraj nikomu w zadnym wypadku drzwi(stuzby ratownicze zrobia
to same lub zostang one otwarte za pomocg hasta).

Obowiazki pracownikow obiektu oswiaty

Na wypadek wtargnigcia napastnika na teren szkoty/przedszkola do obowigzkoéw
pedagogdw nalezy;

1. Zapoznanie si¢ z rodzajami alarmoéw, komunikatéw ostrzegawczych 1
sygnatow alarmowych, numerami telefonow ratowniczych i stuzb
porzadkowych,

2. Cwiczenie umiejetnosci postugiwania sie technicznymi $rodkami
alarmowania 1 powiadamiania oraz znajomos$¢ miejsca ich rozmieszczenia
na terenie obiektu,

3. Dysponowanie numerami telefonéw do dyrektora obiektu i 0s6b petnigcy
obowiagzki w przypadku jego zastgpstwa,

4. Okresowe zapoznawanie si¢ z instrukcjg przeciwpozarows, planami
ewakuacji oraz innymi instrukcjami 1 planami dotyczacymi min.,
rozmieszczenia gldwnych wytacznikow energii elektrycznej, hydrantoéw,
systemow alarmowych oraz posiadanie umiejg¢tnosci postugiwania si¢ nimi
w razie wystgpienia sytuacji kryzysowe;.

WAZNE NUMERY ALARMOWE

112 - Centrum Powiadamiania Ratunkowego
992 - Pogotowie Gazowe

997 - Policja

998 - Straz Pozarna

999 - Pogotowie Ratunkowe

722 304 404 - Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Pabianicach
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VI.

VII.

VIIL.

CZ.1V

SPIS POZOSTALYCH PROCEDUR OBOWIAZUJACYCH

W SP 17 W PABIANICACH :

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACIJI, ZE
UCZEN JEST OFIARA PRZEMOCY LUB PRZESTEPSTWA. (18.04.2011 R.)

PROCEDURA W SPRAWIE UDZIELANIA UCZNIOM POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNISZCZENIA LUB ZAGINIECIA DZIENNIKA
LEKCYJNEGO.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZACHOWANIA UNIEMOZLIWIAJACEGO
PROWADZENIE LEKCJI (wulgarne zachowanie ucznia w stosunku do réowiesnikéw, nauczyciela,

gtosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACIJI NARUSZENIA NIETYKALNOSCI OSOBISTEJ NAUCZYCIELA
LUB PRACOWNIKA SZKOLY ( obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie karteczek,
rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezacego do nauczyciela lub

pracownika szkoty).

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI STWIERDZENIA DEWASTACJI MIENIA SZKOLNEGO |
CUDZEJ WEASNOSCI.

PROCEDURA POWIADAMIANIA RODZICOW LUB PRAWNYCH OPIEKUNOW UCZNIA O TRUDNYCH
SYTUACJACH WYCHOWAWCZYCH.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACJI, ZE UCZEN, KTORY NIE
UKONCZYt 18 LAT, UZYWA ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW W CELU WPROWADZANIA SIE W
STAN ODURZENIA, UPRAWIA NIERZAD BADZ PRZEJAWIA INNE ZACHOWANIA SWIADCZACE O
DEMORALIZACII

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI PODEJRZENIA, ZE UCZEN JEST
POD WPLYWEM SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNEJ (narkotykow, dopalaczy,
alkoholu, lekow itp.) (07.05.2012 R)
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X. PROCEDURA POSTEPOWANIAW PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDZIE NA TERENIE SZKOtY
SUBSTANCIE PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK .

XI. PROCEDURA POSTEPOWANIAW PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA
PRZY SOBIE SUBSTANCIE PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

Xll. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM PALACYM PAPIEROSY NA TERENIE SZKOtLY

Xlll. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH ZAGROZENIA POCZUCIA
BEZPIECZENSTWA UCZNIA ( BOJKA, PPOBICIE)

XIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA — SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB
PRZESTEPSTWA

XV. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

XVI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN KORZYSTA Z
TELEFONU KOMORKOWEGO LUB INNYCHURZADZEN ELEKTRONICZNYCH NA
TERENIE SZKOLY. ( 07.05.2012.R)

Procedury II-VIII oraz X-XV- weszty w Zycie w SP17 3 marca 2009 r.
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I. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA
INFORMACJI, ZE UCZEN JEST OFIARA PRZEMOCY LUB
PRZESTEPSTWA.

Szkota powinna podja¢ nastepujace kroki:

1.

10.

11.

12.

Nauczyciel sporzadza notatke stluzbowa i1 przekazuje informacje wychowawcy klasy
/pedagogowi szkolnemu/ dyrektorowi szkoty.

Pedagog szkolny wzywa do szkoly rodzicow / opiekundéw prawnych, przekazuje im
informacj¢. Przeprowadza rowniez rozmow¢ z uczniem w obecnos$ci wychowawcy.

Pedagog szkolny sporzadza opis sytuacji szkolnej i rodzinnej dziecka na podstawie
rozmdéw z uczniem, nauczycielami, wychowawcg i rodzicami oraz plan pomocy dziecku,
ktory uwzglednia sposoby zapewnienia dziecku bezpieczenstwa oraz wsparcia, jakie
szkota moze zaoferowac dziecku.

Przygotowuje informacj¢ o placowkach pomocy dziecku, jezeli jest taka potrzeba. Oferte
placowek przekazuje rodzicowi / opiekunowi.

Ustala z rodzicami / opiekunami prawnymi plan pomocy dziecku, poprzez okreslenie
sposobu zapewnienia bezpieczenstwa dziecku i zobowigzanie do skonsultowania dziecka i
rodziny przez psychologa.

Opracowuje 1 ustala harmonogram kontaktow z osobami i instytucjami wspierajacymi
rodzinge w sytuacji przemocy wobec dziecka.

Informuje rodzicéw / opiekunéw prawnych o konsekwencjach prawnych stosowania
przemocy wobec dziecka 1 obowigzkach szkoty zglaszania do prokuratury i sadu
rodzinnego i nieletnich przypadkoéw przemocy wobec matoletniego.

Pedagog szkolny informuje o swoich dzialaniach dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty sktada zawiadomienie o podejrzeniu przestepstwa do prokuratury i /lub
wniosek o wglad w sytuacje rodziny do sadu rodzinnego i nieletnich w kazdej sytuacji,
kiedy dziecko jest ofiarg przestepstwa.

Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub odmawiaja podjecia dziatan proponowanych
przez szkote, dyrektor szkoly niezwltocznie sktada zawiadomienie o podejrzeniu
popelnienia przestgpstwa do prokuratury lub wniosek o wglad w sytuacj¢ rodziny do sadu
rodzinnego 1 nieletnich.

Dyrektor powiadamia Urzad Miejski, w tym MOPS, Zespot Interdyscyplinarny dziatajacy
na terenie miasta zgodnie z ustawa o przeciwdzialaniu przemocy, w razie koniecznosci

wiasciwych pracownikow socjalnych.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Procedura weszta w Zyciew SP 17 — 18 04 2011 r. — uaktualniona 30.09 2016 r.
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II. PROCEDURA W SPRAWIE UDZIELANIA UCZNIOM POMOCY
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ.

W szkole organizowana jest pomoc psychologiczno — pedagogiczna dla dzieci.
Pomoc psychologiczno — pedagogiczna organizowana jest w formie:

»>  zaje¢ wyrdbwnawczych

» porad udzielanych uczniom i rodzicom

»  kierowania na specjalistyczne badania do:

a) Poradni Psychologiczno — Pedagogiczne;j
b) Poradni Zdrowia Psychicznego
c) Psychologa klinicznego

Objecie ucznia zajgciami wyrownawczymi wymaga zgody rodzicow.
Zajgcia wyrdéwnawcze prowadzone sg przez nauczycieli wlasciwych przedmiotow.

Udziat uczniow trwa do czasu zlikwidowania opdznienia w osiggnieciu sukcesu

edukacyjnego.
Porad dla uczniéw i rodzicow udziela pedagog.

W przypadku stwierdzenia u ucznia trudno$ci dydaktyczno — wychowawczych pedagog i
wychowawca rozmawia z rodzicami, proponuje badanie dziecka w Poradni

Psychologiczno — Pedagogiczne;.
W tym celu:
= nauczyciel — wychowawca tworzy opini¢ dotyczacg rodzaju trudnosci
=  wypehnia zgloszenie — zawierajace zgode rodzicow na badanie w poradni

= za poSrednictwem pedagoga przekazuje opini¢ do Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej (po analizie dokumentéw, pracownik Poradni Psychologiczno

Pedagogicznej przekazuje termin badania ucznia do szkoty)
=  pedagog lub wychowawca powiadamia o terminie badan ucznia i jego rodzicoéw

= na badania uczen zabiera zeszyty 1 inne wytwory swoich prac
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9. Po badaniu Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna przesyta opini¢ do rodzicow, ktorzy

zapoznajg z nig pedagoga, wychowawce 1 nauczycieli uczacych dziecko

10. Zalecenia Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej muszg by¢ respektowane. Jesli rodzice
nie przekaza opinii szkole, uczen nie jest oceniany indywidualnie, a nauczyciele nie

stosujg zalecen poradni.

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie Statutdw szkot, rozporzadzenie MEN z

dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania pomocy psychologiczno — pedagogiczne;.
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III. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNISZCZENIA
LUB ZAGINIECIA DZIENNIKA LEKCYJNEGO.

1.Nauczyciel, ktory stwierdzil zniszczenie lub zaginigcie dziennika lekcyjnego, niezwtocznie

powiadamia dyrektora lub osobe, ktora go zastgpuje.

2.Dyrektor szkoty mozliwie szybko (w ciggu 2-3 dni od zdarzenia) powotuje komisje w celu
ustalenia zakresu zniszczen oraz odtworzenia zapisOw dziennika. O sktadzie komisji decyduje

dyrektor. W sktad komisji wchodzi:

wychowawca klasy, ktorej zostat zniszczony lub zaginat dziennik

nauczyciel uczacy w tej klasie

pedagog

osoba zajmujaca stanowisko kierownicze

Rada Rodzicow nie posiada kompetencji w tym zakresie (Art. 50 ust.2 pkt. 1-5 oraz Art.54
ust.112 UoSO)

3.Komisja dokonuje odtworzenia dokumentacji na podstawie:

- protokotu z posiedzenia rady pedagogicznej klasytikacyjnej
- protokotow egzaminow klasyfikacyjnych

- notatek nauczycieli

- ocen prac pisemnych bedacych w posiadaniu nauczycieli

- zeznan $wiadkow

4.Komisja po odtworzeniu zapiséw dziennika sporzadza protokot z przebiegu prac. Protokot
powinien zawiera¢: sktad komisji, termin rozpoczecia 1 zakonczenia prac, opis zniszczonego

dokumentu, podstawe, na jakiej odtworzono dokument, zeznania $wiadkow.

5.Dyrektor szkoty informuje na pi§mie organ prowadzacy oraz organ sprawujacy nadzor

pedagogiczny o powotaniu komisji i wynikach jej pracy.

6.Po zakonczeniu prac komisji dyrektor informuje nauczycieli, rodzicow i uczniéw danej klasy
o wynikach prac komisji. Nauczycieli dyrektor informuje podczas posiedzenia rady

pedagogicznej, a uczniéw 1 rodzicéw podczas specjalnie zorganizowanego zebrania.

7.Dyrektor szkoty podejmuje decyzje (zgodnie z obowigzujacym w szkole regulaminem) o

wymierzeniu kary sprawcy, jesli zostat on wykryty lub sam si¢ ujawnit.
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IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZACHOWANIA
UNIEMOZLIWIAJACEGO PROWADZENIE LEKCJI (wulgarne
zachowanie ucznia w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, glosne

rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

—

Upomnienie stowne.
Proba uspokojenia sytuacji w klasie.
Wpis do zeszytu uwag lub adnotacja w dzienniku.

Powiadomienie wychowawcy klasy (nagana udzielona przez wychowawce)

A S

W kazdym przypadku powiadomienie rodzicoOw (prawnych opiekunow oraz

ewentualnie kuratora sagdowego).

6. W przypadku braku reakcji na interwencj¢ nauczyciela i wychowawcy —
powiadomienie dyrekcji szkoty.

7. Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoty (nagana dyrekcji, przeniesienie do innego

oddziatu, karne przeniesienie do innej szkoty).

8. Systematyczne spotkania z pedagogiem szkolnym.
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V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI NARUSZENIA
NIETYKALNOSCI OSOBISTEJ NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA
SZKOLY (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie karteczek,
rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezacego

do nauczyciela lub pracownika szkoty).

1. Powiadomienie wychowawcy, dyrekcji, rodzicéw i ewentualnie kuratora sgdowego.

2. W kazdym przypadku powiadomienie policji i sadu rodzinnego.

3. Natychmiastowe obnizenie oceny z zachowania oraz wpis do teczki wychowawcy oraz do
szkolnego zeszytu interwencji.

4 Nagana dyrektora szkoty.

5.0procz wszczgtych procedur prawnych, wyznaczenie rodzaju zados¢uczynienia (np. praca

spoleczna)
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VI PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI STWIERDZENIA
DEWASTACJI MIENIA SZKOLNEGO I CUDZEJ WEASNOSCI.

1. Interwencja $wiadka zdarzenia — powstrzymanie sprawcy (Sprawcow).

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy (sprawcow) — rozmowa ze wszystkimi
osobami moggacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjecie czynnosci majacych na celu
ustalenie sprawcy (sprawcow).

3. Wezwanie rodzicow.

4. W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji.

5. Wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciggnigcie konsekwencji materialnych
wobec rodzicow sprawcow lub odpracowanie szkody.

6. Obnizenie oceny z zachowania oraz wpis do teczki wychowawcy.
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VII. PROCEDURA POWIADAMIANIA RODZICOW LUB PRAWNYCH
OPIEKUNOW UCZNIA O TRUDNYCH SYTUACJACH
WYCHOWAWCZYCH.

1.

Wychowawca klasy powiadamia telefonicznie, osobiscie lub pisemnie rodzicow
lub prawnych opiekunow o trudnych sytuacjach wychowawczych korzystajac z
danych osobowych zapisanych w dzienniku lekcyjnym i1 zebranych w teczce
wychowawcy.

Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa z powiadomienia rodzicéw w
dzienniku lekcyjnym w rubryce ,,Kontakty wychowawcy z rodzicami”.

W przypadku nieobecnosci wychowawcy nalezy zachowa¢ obowigzujaca droge
stuzbowa (wychowawca, pedagog, dyrekcja)

W sytuacji zgloszenia przez rodzicow lub prawnych opiekundéw zmiany miejsca
pobytu, wychowawca zobowigzany jest spisa¢ z rodzicami o§wiadczenie o zmianie
miejsca ich pobytu wraz z telefonem i adresem kontaktowym.

W przypadku braku informacji od rodzicow lub prawnych opiekunéw o zmianie
miejsca ich pobytu, opieka nad dzieckiem, w szczegolnie trudnych sytuacjach

wychowawczych, zostanie przekazana odpowiednim instytucjom.
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VIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA
INFORMACJI, ZE UCZEN, KTORY NIE UKONCZYL 18 LAT, UZYWA
ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW W CELU WPROWADZANIA
SIE W STAN ODURZENIA, UPRAWIA NIERZAD BADZ PRZEJAWIA
INNE ZACHOWANIA SWIADCZACE O DEMORALIZACJI

1. Przekaza¢ wuzyskang informacj¢ wychowawcy klasy oraz koordynatorowi ds.

bezpieczenstwa.

2.Wychowawca lub koordynator ds. bezpieczenstwa informuje o fakcie pedagoga szkolnego i

dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowg z rodzicami oraz uczniem (w ich obecnosci). W
przypadku potwierdzenia prawdziwosci informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, a rodzicow do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji  profilaktycznej moze zaproponowac¢ rodzicom skierowanie dziecka do

specjalistycznej placowki w celu uczestniczenia w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice nie stawiajg si¢ na wezwania szkoty lub odmawiajg wspolpracy, a z
wiarygodnych zrodel naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor
szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds.

nieletnich).

5. W sytuacji, w ktorej szkota bezskutecznie wykorzysta wszystkie dostgpne jej $rodki
oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z
pedagogiem itp.), dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje (Ustalenie dalszego

toku postepowania lezy w kompetencjach tych instytucji).
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IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI PODEJRZENIA, ZE UCZEN

JEST POD WPLYWEM SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNEJ (narkotykéw, dopalaczy,
alkoholu, lekow itp.

1. Pracownik szkoty zobowigzany jest powiadomi¢ o swoim podejrzeniu wychowawce/

pedagoga/psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoty.

2. Dyrektor / wychowawca/pedagog/psycholog zobowigzany jest powiadomi¢ o swoich

podejrzeniach rodzicow / opiekunow prawnych.

3. Wychowawca / pedagog / psycholog jest zobowigzany do zapewnienia danemu uczniowi

opieki oraz odizolowanie go od rowiesnikow.
4. Adekwatnie do sytuacji dyrektor szkoty powiadamia pogotowie ratunkowe lub/ i policje.

5. Wychowawca / pedagog / psycholog jest zobowigzany do sporzadzenia notatki stuzbowej z

zajscia, ktorg podpisujg rodzice / opiekunowie prawni.

6. Wychowawca / pedagog / psycholog jest zobowigzany jest do skierowania rodziny do
Osrodka Profilaktyki i Integracji Spolecznej Miejskiego Centrum Pomocy spotecznej w

Pabianicach.

7. W sytuacji nie zastosowania si¢ rodziny do pkt. 6. wychowawca / pedagog / psycholog

zobowigzany jest do podj¢cia konsekwencji okreslonych w statucie szkoty.

Procedura zostala opracowana podczas spotkania z pedagogami szkolnymi zorgamnizowanego w
Osrodku Profilaktyki i Integracji Spotecznej w ramach zadan Miejskiego Programu Przeciwdziatania

narkomanii na lata 2011- 2012.

Procedura zostata wigczona do procedur postepowania w sytuacjach szczegolnych w Szkole
Podstawowej nr 17 w Pabianicach — z dniem 7 maja 2012 r. — w miejsce dotychczasowej procedury z 3

marca 2009 r.
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X.PROCEDURA POSTEPOWANIAW PRZYPADKU, GDY
NAUCZYCIEL ZNAJDZIE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK .

1. Zachowujac $rodki ostroznos$ci, zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem do niej 0sob
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probowac (o ile

to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.
2. Powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wezwac¢ policje.
3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekaza¢ zabezpieczong substancj¢ 1 informacje

dotyczace szczegdtow zdarzenia.
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XI.PROCEDURA POSTEPOWANIAW PRZYPADKU, GDY
NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE
SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

1.W obecnosci innej osoby (szkolny koordynator, wychowawca klasy, pedagog, dyrektor, itp.)
ma prawo zadaé, aby uczen przekazal t¢ substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wlasnej odziezy) ewentualnie innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do
ich zwigzku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa wykonaé¢ czynnoSci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnoS$¢ zastrzezona wylacznie dla

policji.

2. O swoich spostrzezeniach musi powiadomi¢ dyrektora szkoly oraz rodzicéw/opiekunow

ucznia i wezwac ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty

nalezace do ucznia, oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

4.Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac¢ ja do jednostki policji. Wezesniej probuje ustali¢, w
jaki sposob 1 od kogo uczen nabyl substancj¢. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje,

sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.
UWAGA:

Zgodnie z przepisami Ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii— w Polsce karalne jest:
- posiadanie kazdej ilo$ci Srodkdw odurzajacych lub substancji psychotropowych;

- wprowadzenie do obrotu srodkow odurzajacych;

- udzielanie narkotykow innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz
naktanianie do uzycia;

- wytwarzanie 1 przetwarzanie srodkow odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy
o postegpowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyl 13 lat, a
nie ukonczyl 17 lat. Z przest¢pstwem mamy do czynienia, jezeli ktoryS z wymienionych
czynéw popelni uczen po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja zastosowanie przepisy
ustawy z 6 czerwcal997 r. - Kodeks postgpowania karnego.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoly, nalezy wezwac¢ policje.
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W kazdym przypadku popehienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat,
nalezy zawiadomi¢ policje¢ lub sad rodzinny, a w przypadku popehienia przestepstwa przez

ucznia, ktory ukonczyt 17 rok zycia, prokuratora lub policje (art. 4 upni art. 304 kpk).
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XII. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM PALACYM
PAPIEROSY NA TERENIE SZKOLY

1.0soba ktora zauwazyta, iz uczen na terenie szkoty pali papierosy, nakazuje mu przerwanie

palenia i powiadamia o tym wychowawce i dyrektora.

2.Wychowawca we wspotpracy z pedagogiem odbywa z uczniem rozmowe dotyczaca

szkodliwosci palenia oraz koniecznos$ci przestrzegania regulaminu szkolnego.
Wychowawca sporzadza notatke z rozmowy i zatacza ja do dokumentacji pedagogicznej ucznia

3.Wychowawca zawiadamia rodzicéw (opiekundow prawnych) i przeprowadza z nimi rozmowe

na w/w. temat.

W przypadku , gdy dany uczen nadal pali papierosy na terenie szkoty: dyrektor, wychowawca i
pedagog ponownie przeprowadzaja rozmowe dyscyplinujacg zar6wno z uczniem, jak i jego

rodzicami (prawnymi opiekunami).

4. Dyrekcja 1 pedagog analizujg szkolny program wychowawczy i program profilaktyczny w
aspekcie skutecznosci dziatan zwigzanych z wyeliminowaniem palenia papieroséw na terenie

szkoty.

5.Dyrekcja 1 pedagog inspirujg dzialania wychowawcze zwigzane z w/w tematem, np. ustalaja
tematyczny cykl godzin do dyspozycji wychowawcy, organizujg spotkania z pracownikami

poradni ds. uzaleznienia dla ucznidw oraz rodzicow.

6.Uczen tamigcy zakaz palenia papierosOw na terenie szkoty otrzymuje nagang w obecnosci
klasy, nagan¢ na szkolnym apelu oraz ocen¢ z zachowania zgodnie z przyjetymi w szkole

kryteriami zachowania.
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XIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W
SYTUACJACH ZAGROZENIA POCZUCIA BEZPIECZENSTWA
UCZNIA ( BOJKA, POBICIE)

Nauczyciel badz pracownik szkoly, ktory jest Swiadkiem agresywnego zachowania
uczniow (bojka, pobicie) jest zobowigzany do:

1. Natychmiastowej stownej 1 stanowczej reakcji na zaistniatg sytuacje, tzn.
o Rozdzieli¢ ucznidéw i1 odizolowaé sprawce od ofiary,
o Zglosi¢ fakt do wychowawcy klasy i pedagoga szkolnego, a w przypadku ich
nieobecnosci w szkole do dyrektora,
o Zaprowadzi¢ ucznia do pielegniarki szkolnej a w przypadku jej nieobecnosci
udzieli¢ poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy, jezeli takiej wymaga.

2. Wychowawca badz pedagog szkolny przeprowadza rozmowe o charakterze
ostrzegawczym z uczniem badz uczniami bioracymi udzial w zdarzeniu agresywnym
celem ustalenia przyczyn - konfrontacji zdarzenia.

3. Wychowawca badz pedagog szkolny natychmiast wzywa do szkoty rodzicow uczniow
(zar6wno sprawcy jak i ofiary zdarzenia).

4. Uczen, ktory dopuscil si¢ zachowania agresywnego otrzymuje uwage do dziennika badz
tez nagan¢ wychowawcy klasy.

5. Z rozmowy z uczniem 1 rodzicem pedagog szkolny sporzadza notatke, ktorg podpisuje
zardwno uczen jaki i rodzic, a nastgpnie zapisuje fakt agresji w dokumentacji pedagoga,
kopia w teczce wychowawcy.

6. W przypadku powaznego naruszenia nietykalnosci osobistej dyrektor szkoty zgtasza
sprawg agresji fizycznej na policje¢ celem wyciggniecia konsekwencji prawnych wobec

agresora.
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XIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY
CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA

1. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.
2. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i1 przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty lub

pedagogowi szkolnemu pod opieke.
4. Powiadomienie rodzicOw ucznia — sprawcy.

5. Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciala itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkotly i1 jego tozsamos¢ nie jest nikomu

Znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodoéw przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych z
przestepstwa 1 przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza i

uciekajac porzuca go lub porzuca jaki§ przedmiot pochodzacy z kradziezy).
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XV. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY STAL
SIE OFTARA CZYNU KARALNEGO

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badZz zapewnienie jej udzielenia poprzez

wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.
2. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty.
3. Powiadomienie rodzicéw ucznia.

4 .Niezwloczne powiadomienie policji, w przypadku kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia Sladow przestgpstwa, ustalenia okoliczno$ci 1 ewentualnych $wiadkow

zdarzenia.

5.W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materiatow wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotow nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo osobom
przebywajacym na terenie szkoty, uniemozliwiajac dostgp o0sdb postronnych do tych

przedmiotow 1 wezwac policje — tel. 997 lub 112.
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XVII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN
KORZYSTA Z TELEFONU KOMORKOWEGO LUB INNYCH
URZADZEN ELEKTRONICZNYCH NA TERENIE SZKOLY.

Podstawa Prawna:

- Rozporzadzenie MEN z dn.9 lutego 2007 r. zmieniajagce rozporzadzenie w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkoét (Dz.U. z 2007 r. Nr 35,
poz.2211222)

- Statut Szkoty Podstawowej nr 17 w Pabianicach

1. Podczas trwania zaje¢ szkolnych: lekcyjnych 1 pozalekcyjnych obowigzuje catkowity
zakaz uzywania telefonow komorkowych oraz innych urzadzen -elektronicznych
(aparaty powinny by¢ wytaczone i schowane).

2. Kazdy uczen ma prawo korzystania w uzasadnionych przypadkach z telefonu w
sekretariacie szkoly. Pracownik administracji w sekretariacie ma obowigzek
przekazania uczniowi informacji telefonicznej od rodzica lub prawnego opiekuna.

3. Uczniowie przynosza do szkoly telefony komorkowe, odtwarzacze 1 inny sprzet
elektroniczny na wtasna odpowiedzialnos¢.

4. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie lub zagubienie czy kradziez
sprz¢tu, poza zdeponowanym u dyrektora szkoty.

5. Telefon komoérkowy oraz sprzgt elektroniczny(np. odtwarzacze MP) nie mogg by¢
wilaczone na lekcjach. Mozna z nich korzysta¢ w waznej- koniecznej sprawie tylko w
czasie przerw, wylacznie w trybie ,,milczy”.

6. Nie wolno filmowa¢ 1 fotografowac¢ nauczycieli, innych pracownikéw szkoty oraz
ucznidow bez ich wiedzy i1 zgody.

7. Nie wolno nagrywac przebiegu lekcji bez zgody nauczyciela prowadzacego. Dotyczy to
nagran zaréwno z telefonu, jak 1 dyktafonu czy odtwarzacza MP.

8. W czasie trwania lekcji nie mozna korzysta¢ z odtwarzaczy MP, nie mozna takze
korzysta¢ ze stuchawek. Sprzet powinien by¢ wylaczony i znajdowacé si¢ w tornistrze.

9. W przypadku naruszenia powyzszych ustalen nauczyciel ma obowigzek odebrania
telefonu lub innego urzadzenia, a nastepnie zdeponowania go u dyrektora szkoty ? w
sekretariacie szkoty ( po uprzednim jego wylaczeniu). W konsekwencji nauczyciel

wpisuje uczniowi uwage w klasowym zeszycie uwag oraz informuje o zaistnialym
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fakcie wychowawce klasy, ktory udziela uczniowi upomnienia i informuje rodzicéw lub
opiekundéw prawnych o sytuacji, o zabranym telefonie oraz sposobie odebrania telefonu
lub innego sprzetu od wychowawcy( a zdeponowanego w sekretariacie szkoty)

10. W przypadku kiedy uczen odmawia oddania telefonu lub innego urzadzenia nauczyciel
lub wychowawca przekazuje informacj¢ dyrektorowi szkoty. Wychowawca udziela
uczniowi nagany oraz zawiadamia o tym fakcie rodzicow (opiekundéw prawnych).

11. Po odbiodr telefonu( lub innego urzadzenia) rodzice lub prawni opiekunowie ucznia
zglaszaja si¢ do wychowawcy. Zostaja zapoznani z sytuacja 1 pouczeni o
konsekwencjach ( w tym o konsekwencjach prawnych zwigzanych z naruszeniem
prywatnos$ci pracownikow lub ucznidow szkoty). Wychowawca przeprowadza rozmowe
z rodzicami (prawnymi opiekunami) — sporzadza notatke sluzbowa z podpisem
rodzicow i oddaje zabrany sprzet rodzicom (prawnym opiekunom).

12. Jezeli sytuacja powtarza si¢ po raz drugi, uczen ma zakaz przynoszenia telefonu ( lub
innego urzadzenia) do szkoty, a rodzice mogg si¢ z nim kontaktowac¢ przez sekretariat
szkolny. W tym przypadku uczen ma obnizong oceng z zachowania o 1 stopien.

13. Kolejny przypadek lamania ustalonych zasad powoduje udzielenie nagany dyrektora

oraz moze skutkowac obnizeniem oceny z zachowania do naganne;.

Procedura weszta w zycie pozytywnie zaopiniowana przez rade pedagogiczng

dn. 07.05.2012.r.- uaktualniona 30.08 2016 r.

,Procedury postepowania w szczegdlnych sytuacjach w Szkole Podstawowej

nr 17 w Pabianicach” zostaty uaktualnione, przedstawione i pozytywnie
zaopiniowane na radzie pedagogicznej dn. 30 sierpnia 2016 r.

51



52





